Edlevo
Barnschema - Vardnadshavare

BARNSCHEMA




Beskrivning av funktionen

Anvandare

| Edlevo App registrerar du som ar vardnadshavare och/eller annan ansvarig vuxen barnets
schematider.

Funktioner

| appen ingér funktioner for att registrera barnschema, registrera varsitt schema for
vardnadshavare som bor p& olika adresser, samt mdjligheten att kopiera schema mellan
syskon.

Startvy

Ladda ner Edlevo App fran Google Play eller App store.
Logga sedan in med BankiID.

Pa startsidan ser du ditt/dina barn och aktuella funktioner. Tjansten Barnschema blir tillganglig
nar du navigerat till ett enskilt barn.

Funktioner

=
7 Barnschema N
Se och regisirera barets schema



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tieto.se.edumobile&hl=sv&gl=US
https://apps.apple.com/se/app/edlevo/id1064038523

Instéliningar

Genom att klicka p& menysymbolen gar du vidare till olika funktioner. Du kan vélja sprak under
Installningar och fa hjalp om hur schemaregistreringen gar till genom att klicka p& Hjalp. Har kan
du &aven logga ut.

Anvandare
Nina Lindberg

Alla barn (@ Hem

GEMENSAMMA FUNKTIONER

Mina funktioner G Meddelanden
Information

(] H5r kan du = del sv den sensste informationen <] information
frin verkssmneten

B Meddelanden [¥] veckoplan
Las och skriv meddelanden.

—t

7 Veckoplan

U Hir ser ou planerade hindelser och sktviteter. ¢ & Installningar

@ Hjilp

Funktioner i Barnschema
Har kan du:
e Reqgistrera schematider

e Se Oversikt dver befintliga schematider. | dversikten ser du planerad tid (schematid) och
verklig tid samt eventuell differens. Mer information finns langre ner.




Registrera schematider

Barnets placering visas i rutan langst uppe till vanster.

BARNSCHEMA
Charlotte

Stadens farskola - Tamburinen1 v

Stadens forskola - Tamburinen1

| Parlugglans fritidshem - Natt/skolbarn

< Januari 2019 >
v.1 v.2 v.3 vd v5
31/12-6M1 7 -131 14/1 - 2041 211 -271 281 -3/2
Ledig hela veckan Slider (
Méandag 21 jan + Tidsspa
x
Tisdag 22 jan. + Tidsspa

| kalendern valjs manad och den vecka som schemat ska registreras for.

< September 2017 >
v.36 @ v.37 € v.38 * v.39
4/9-10/9 11/9-17/9 18/9 - 24/9 5/9-1/10
Du kan registrera schematider for varje dag och/eller lamna tomt fér lediga dagar. Om barnet
ska vara ledigt hela veckan markerar du i rutan. Inga schematider kan anges om detta val &r
markerat.
Ledig hela veckan Slider ‘
Mandag & okt. =+ Tidsspann
08:00 16:00
x
e Draislidern for att bestamma start- och sluttid.
e Funktionen + Tidsspann anvands inte i forskolan
Onsdag 15 maj m 1= + Tidsspann
08:15 11:45
x

annan under veckan.

knappen klistra in.

Anvand knapparna kopiera och Klistra in for att kopiera schematider fran en dag till en

Valj tid for en dag, klicka pa knappen kopiera, ga till valfri dag under veckan och klicka pa




Registrera med tidsvéljare

Om du foredrar att registrera schematider med tidsvéljare bockar du ur slidern:

Ledig hela veckan Slider
Mandag 8 okt.
08:00 - 16:00 + -

e Klicka pa knappen med ett plustecken for att lagga till ett schematidsfalt for dagen

onsdag 15 maj M|

08:15 - 1145 +

e  Anvand knapparna kopiera och klistra in for att kopiera schematider fran en dag till en
annan under veckan.

e Valj tid for en dag, klicka pa knappen kopiera, ga till valfri dag under veckan och klicka pa
knappen Klistra in.

En gron checksymbol betyder att schema finns registrerat for veckan.
En bla symbol betyder att schema &r registrerat men inte har sparats.

En schemavecka utan symbol betyder att inget schema finns registrerat for veckan.

Total tid - anger hur mycket schematid som har registrerats for veckan.
Aterstall vecka - raderar de tider som &r angivna.

Upprepa vecka - anvands for att kopiera schemaveckan till en annan vecka. Du kan aven vélja
att kopiera till "alla valbara veckor”, da kommer schemat att automatiskt laggas pa alla veckor sa
langt fram det ar majligt (20 veckor). Du ser tydligt vilka veckor som det inte gar att kopiera Gver
till pga. stdngda dagar i verksamheten.

Klistra in vecka - klistrar in den kopierade veckan.

Bekrafta andrade schemaveckor — éversiktsvy dar du kan spara schemat.

Se bilder pa nasta sida:



BARNSCHEMA BARNSCHEMA

BARNSCHEMA

Noah Noah

Noah

2.MariaBjorkbackens forskola - Freja

Placeringsperiod: 2017-10-01 -
Upprepa vecka 14 (2018) Upprepa vecka 10 (2018)
< Maj 2018 >
V18 9@ v.19 v.20 v.21 v.22 Alla tillganliga veckor Orsaker for ej valbara veckor. Dolj ~
T * Veckor utanfor forsta/sista mojliga
Apr. 2018 registreringsperiod: 11,12,13,14

Ledig hela veckan

* Veckor med tidskonflikter: 13

V.15 9/4-15/4 ]

Man e - [feam -
75 L L2 s V.16 16/4-22/4
Wl W 3 = VA7 23/4-29/4
8/5
: Om du far meddelande om "Veckor
ons [onmm | - [ hhemm + - ool 2018 PRSP i
4 V1S 304655 © utanfor forsta/sista mojliga
o [hemm | - [phemm |+ - QV‘,Q = T registreringsperiod” beror detta pa att
e = Q 0 A P67 dessa veckor ligger utanfér barnets
175 . . . .
V21 21/5-27/5 placeringsperiod alternativt att tider
Obestamd tid 1 i .
i ) redan finns registrerade av den andra
Total tid: Oh Omin Juni 2018
= o BRI vardnadshavaren.

U‘.‘ﬂf&p?
vecka 19 Qv,za 4/6-10/6
v24 11/6-17/6

v.25 18/6-24/6

BARNSCHEMA

LEL]

2.MariaBjorkbackens forskola - Freja
Placeringsperiod: 2017-10-01 -

< Juni 2018 >

Om du far meddelande om “En tidigare
v229@ v239@ v249 ya5° v.26 X . . "
registrerad vecka kan inte lamnas tom

/N L L Ee L i e L= beror detta pa du tidigare har registrerat
lamnas tom . )
veckan med tider. Du kan andra tiderna for
Ledig hela veckan veckan eller vélja Ledig hela veckan men
Mi3n — - inte lamna den utan registrering.
hh:mm - | hhomm + —
18/6
Tis o = _
s hh:mm h:mm i
Ons . | hkerer —
05 hh:mm h:mm i
Tors . | hkerer —
e hh:mm h:mm +
Fre | hhimm - | hhomm + =

2216




Oversikt

Bekrafta andrade schemaveckor - har kommer du till en éversikt dar det finns mdéjlighet att se
vilka veckor, dagar och tider som ar registrerade. Finns det syskon med placering &r det mgjligt
att kopiera schemat till syskonet. Vid delad plats visas initialerna for den vardnadshavare som
har registrerat tid.

Tillbaka - ga tillbaka och registrera fler veckor eller andra tider pa en vecka

Skicka in - schemat sparas i systemet och en bekréftelse visas.

Stang - tar dig tillbaka till registreringsvyn.

Andrade schemaveckor

Schemaveckor imskickade
Obeilhnnd ths

Kopiera schema till syskon

'

g

xprray m




Kopiera schema till syskon

Det &r mojligt att kopiera schemat till ett eller flera syskon. Befintligt schema for syskonet
kommer da att ersattas med detta schema.

e Markera kryssrutan kopiera schema till syskon.

e Markera de syskon som schemat ska kopieras till.

BARNSCHEMA

Leyla
Andrade schemaveckor

Bostallets Fritidsklubb - Bjornbar

v.19  45h Omin Visa tider ¥

Kopiera schema till syskon

Kopiera schema till ny placering

Om barnet far ny placering och det finns kvar registrerade schematider pa den férra placeringen
kommer foljande informationstext upp:

"Det finns registrerade schematider efter en avslutad placering. Du har mgjlighet att kopiera
dessa till barnets nya placering. Efter schematider har registrerats forsvinner denna mojlighet."

Den hér informationen kommer &ven upp om barnet byter avdelning inom forskolan. Du
kan da valja att kopiera dver de kvarvarande schematiderna till den nya placeringen eller
registrera nya schematider fér den nya placeringen.



Delad plats, vardnadshavare kan skicka in varsitt schema

Bor ni som vardnadshavare pa olika adresser sa kan bada skicka in varsitt schema. Inget av era
scheman skrivs Gver utan systemet slar ihop bada era scheman till ett schema for barnet.

Nar du har valt att bekrafta andrade schemaveckor gar det att se vilka tider som ar inskickade
samt se vilken vardnadshavare som har skickat in dem genom att klicka pa Visa tider.

Vardnadshavarens initialer visas.

BARNSCHEMA

Leyla

Andrade schemaveckor

Bostdllets Fritidsklubb - Bjornbar
v.19  45h Omin

Kopiera schema till syskon

Befintliga scheman kommer ot erséttos med ovan schema for de valda
syskonen per 6ppning / sténgningstid fér vald placering

@ Charlotte Stadens forskola - Tamburinen1

Placeringsperiod: 2017-08-01 -

BARNSCHEMA

Noah

Andrade schemaveckor

2.MariaBjorkbackens forskola - Freja

v.19 17h Omin
Man 7 Maj
Tis 8 Maj
Ons 9 Maj
Tors 10 Maj
Fre 11 Maj
Obestédmd tid
Dag
Natt

Dolj tider &
7 00 - 16:00
NLJ06:00 - 14:00
Ledig

Ledig
Ledig

0h Omin
0h Omin

Kopiera schema till syskon

Tillbaka

schema for de volda

Paminnelser

Nar du registrerar schema via Edlevo for forsta gangen aktiveras schemapaminnelser. Det
innebéar att ett bakgrundsjobb med automatik skickar ut pAminnelser till vardnadshavare vars

barn saknar schema.

Paminnelsen gar ut som en notifiering i Edlevo App, visas under Meddelande, samt skickas till

din e-post.




Oversikt barnschema

| 6versikt schema far du som vardnadshavare se en manadsoversikt over ditt barns schema.

=" Oversikt
7 Manadsdversik: Gver planerad tid respektive >

werklig tid

Innevarande manad visas, anvand pilarna for att navigera till foregadende eller kommande

manad.

£ Mars 2018

Placering tillhérande schemat visas, finns mer &n en placering visas en lista dar placering kan
vdljas. Start- och eventuellt slutdatum for placeringen visas.

Placering

Stadens forskola - Tamburinen1
Placeringsperiod: 2017-08-01 -

Klicka pa Visa alla under Manadsaversikt for att se schemainformation for vald manad. Klicka pa

Visa farre for att stinga manadsoversikten.

Manadsoversikt

Visa alla ~
Planerad tid: 169h 2min
Verklig tid: 203h 50min

Obestamd tid dag: 0h Omin
Obestamd tid natt: 0Oh 0min

Visa farre A

Planerad tid, har ser du din registrerade schematid for vald manad.

Verklig tid, har ser du den verkliga tiden (registrerad narvaro) for vald manad.

Differens, har ser du differensen mellan den planerade och verkliga tiden. Differensen visas bara

efter manadens slut,



Under Tid per dag visas den planerade respektive verkliga tiden per dag for vald manad. Aven
differensen per dag visas. Ett minustecken innan differensen betyder att barnet har mer
planerad tid &n verklig tid.

Tid per dag

Planerad tid: 12h Omin 06:00 - 18:00
Verklig tid: ~ 10h 30min 06:30 - 17:00
Differens: -1h 30min

Planerad tid: 9h Omin  07:00-16:00

;—Dli Verklig tid: ~ 11h Omin 07:00 - 18:00
'~ Differens: 2h Omin

o Planerad tid: 9h Omin  07:00-16:00

21rf verkligtid:  9hOmin  07:00- 16:00

Differens: 0h Omin

Om ni vardnadshavare ar folkbokforda pé olika adresser visas initialerna for den vardnadshavare
som har registrerat schemat, dag for dag.

Tid per dag
Tisd Planerad tid: 10h Omin 07:00-17:00 vT
15098 Verklig tid: 10hOmin  07:00-17:00
maj
? Differens: 0h Omin
ol Planerad tid: 7h Omin 08:00 - 15:00 vr
e Verklig tid: 10homin  07:00-17:00
e Differens: 3h Omin
Tois Planerad tid: 10h Omin 07:00 - 17:00 Vi
E Verklig tid: 10hOmin  07:00-17:00
e Differens: 0h Omin
Fied Planerad tid: 10h Omin 07:00 - 17:00 VT
o verklig tid: 10homin  07:00-17:00
el Differens: 0h Omin
Mand Planerad tid: 10h Omin 07:00-17:00 vT
7arlaag Verklig tid: 8h Omin 08:00 - 16:00
i Differens: -2h Omin




Att laggain franvaro

Sjukfranvaro:

Om barnet kommer att vara borta hela dagen valjer du Heldag och markerar sedan om din
franvaroanmalan avser Idag eller Imorgon. Sjukfranvaro kan for narvarande endast laggas for tva
dagar. Du avslutar med att klicka p& Skicka franvaro, langst ned pa sidan.

Ska ditt barn endast vara borta under en del av dagen, t.ex. pga tandlakarbesok valjer

du Tidsbestamd. Fyll i vilket datum ditt barn kommer att vara borta samt mellan vilka klockslag.
Behover du lagga upp flera tider samma dag klickar du pa Lagg till tid. Du avslutar med att klicka
pa Skicka franvaro, langst ned pa sidan.

Du kan inte skriva tillfalliga meddelanden hér (t.ex. "'mormor hamtar”).

Ledig tillfallig dag:

Om ditt barn ska vara ledig t.ex. pa en klamdag gér du till aktuell dag, staller dig i rutan for klockslag
och klickar pa "Clear” som kommer upp. Gor likadant i rutan for hamtningstid, bada tiderna for
dagen ar nu borta. Klicka pa "Bekrafta andrade veckor” och sedan skicka in.

Ledig dag enligt schema:

Om ditt barn ska vara planerat ledigt enligt schema (t.ex. ledig varje onsdag) later du bli att fylla i
tider for den dagen nar du lagger schema. Fyll i dvriga tider och néar du ar klar med schemat klickar
du pa "bekrafta andrade veckor”.

Lovschema, semesterplanering

En del av kommunens forskolor anvander funktionen lovplanering och lovschema under lasarets
lovperioder. Vardnadshavare blir i s& fall meddelade detta. | éversikten kan du se om det finns nagra
aktiva registreringar att géra och under historiken ser du redan inskickade lovperioder.

Valj det barn som du vill registrera ledighet for, och darefter Lovplanering. Om det finns en ro6d
markering i rutan for Lovplanering s& menas det att det finns en aktuell och aktiv registrering att
gora.

Du kan valja att registrera dagar for lovperioden och/eller se dversikt/historik 6ver redan inskickade
lovperioder.

Om din forskola inte anvander funktionen lovplanering/lovschema och ditt barn ska vara ledigt gar
du till aktuell vecka i funktionen registrera schema och valjer "ledig hela veckan” darefter bekraftar
du &ndrade schemaveckor och skickar in.

Aktiva registreringar
Har ser du om det finns nagon aktuell registrering att géra och vad lovperioden géller for.

Klicka pé& registreringsraden for att ga vidare till lovperiodens registreringssida.

e Du ser information om lovperiod som t e x sista registreringsdatum, lovperiodens start och
slutdatum och vad lovperioden géller for.

e Markera i kalendern de dagar du INTE har behov av barnomsorg under lovperioden genom att
klicka pa dessa dagar i kalendern.

e Du kan enkelt vélja alla dagar genom att klicka pa knappen Valj alla dagar.

¢ Vill du ta bort en dag klickar du pa den dagen en gang till eller sa kan du ta bort alla markerade
dagar genom att klicka pa knappen rensa.

e Har du behov av barnomsorg for hela lovperioden s& markerar du inga dagar i kalendern.

Nar du ar klar med din registrering klickar du pa& knappen bekrafta registreringen- nu kommer du till
en bekraftelse sida, du har har mojlighet att ga tillbaka och andra din registrering och nar allt ser bra
ut s& klickar du pa knappen Skicka in. Din registrering sparas nu ner i systemet och verksamheten
kan nu planera in din ledighet.



Historik

Har ser du tidigare inskickade registreringar- klicka pa& en rad for att se mer information for vald
lovperiod.



